BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC PHAP LUAT DAN SU - KINH TE Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 03 /QD-PLDSKT Ha Néi, ngay 0L thang 02 ndm 2026
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va t6 chirc, bién ché
ciia Trung tim Hb tro phap Iy cho doanh nghiép nho va vira

CUC TRUONG CUC PHAP LUAT DAN SU - KINH TE
Céin cir Quyét dinh s6 83/QP-BTP ngay 15 thdng 01 nidm 2026 cia B

truong Bo Tw phap quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc

ciia Cuc Phdp ludt ddn si - kinh té;

Theo dé nghi cia Trudng phong Phong Phdp ludt doanh nghiép, lao déng,

an sinh xd hoi va Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Trung tdm Hb tro phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira (sau ddy goi la
Trung tdm) la don vi thugc Cuc Phap luat dén sy - kinh té, ¢ chirc ning thyc
hién cung cip dich vu coéng vé hd tro phap ly cho doanh nghiép nhé va vira theo
quy dinh cua phap luit.

Trung tdm 1a don vi sy nghiép c6 thu, cé tu cach phap nhén, c6 con ddu va
tai khoan riéng; tu chu kinh phi v& chi thuong xuyén va chi dau tu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

a) Xay dung, trinh Cyc truéng phé duyét va td chuac trién khai thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng tic nim cta Trung tdm; tham gia xay dung, gop ¥
chuong trinh, ké hoach cong tac dai han, 05 ndm va hang ndm cta Cuyc.

b) Xédy dung, ban hanh cac vén ban, dé 4n thudc pham vi nhiém vy, quyén
han cta Trung tam theo quy dinh ctua phap luét va phan cAp cua céac cp c6 thim
quyén; tham gia xdy dung, gop y du thdo dé an, dy 4n, van ban thudc pham vi
trach nhiém cua Cuc khi dugc Cuc trudng giao.
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¢) Té chire thuc hién cung cip dich vu cong vé hd trg phép ly cho doanh
nghiép nho va vira theo quy dinh, trong d6 bao gdm:

- T6 chirc thyc hién c4c hoat dong bodi dudng kién thirc phép luat cho doanh
nghiép nhé va vira, hd kinh doanh, c4 nhén kinh doanh, hop tac x4, mang ludi tu
vén vién phéap luat va cdéng chic tham muu cong tac hd tro phap 1y cho doanh
nghiép;

- T4 chirc cac 16p tap hudn theo sy phan codng ctia Cuc trudémg va nhu cdu
cua doanh nghiép, h6 kinh doanh, cd nhén kinh doanh, hop tic x4;

- Tb chirc thuc hién cac hoat dong tu vin phép luat, hd tro doanh nghiép
giai quyét cac van dé phap ly pht sinh trong hoat d6ng san xudt, kinh doanh;

- Tb chirc thuc hién cac hoat dong khac phu hop véi pham vi, chirc ning,
nhiém vu cta Trung tam.

d) Hb trg thuc hién cac hoat dong ciia chuong trinh hd trg phép 1y lién
nganh cho doanh nghiép nhé va vira, h$ kinh doanh theo quy dinh ctia phap luét.

@) Tb chuc “Dién dan Kinh doanh va Phép luét” theo phéan cip cia Cuc
Phap luét dén sy - kinh té.

e) X4y dung, quan ly, cdp nhat Trang thong tin dién t hd tro phap 1y cho
doanh nghiép nho va vira.

g) Xay dung, trinh Cuc trudng phé duyét va td chirc trién khai thuc hién ké
hoach truyén théng vé cung cip dich vu cong vé& hd trg phap 1y cho doanh
nghi€p nho va vira thuge chirc ning, nhiém vu cia Trung tdm theo quy dinh cua
phap luat; trién khai thyuc hién cac van ban, @& an dugc cép c6 thim quyén phé
duyét c6 lién quan dén cong tac hd trg phap 1y cho doanh nghiép nhé va vira.

h) Thuc hién cac ndi dung vé& tuyén dung, st dung, quén ly vién chirc,
ngudi lao dong clia Trung tAm va giai quyét khiéu nai, t cdo theo quy dinh cia
phap luét.

i) Xay dung, trinh c4p c6 thdm quyén thim tra va phé duyét dy toan thu,
chi ngin sach hang nim ciia Trung tAm; quan 1y, chap hanh ché d6 tai chinh, ké
toan va su dung c6 hi¢u qua du toan dugc giao theo quy dinh cua phap luét va
cua Bo.
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k) Thuce hién thu, ndp, quéan 1y va sir dung gia theo quy dinh cta phap luat.

1) Thuc hién so két, téng két; ché d6 bao cdo, théng ké vé ké toan, kiém
todn, ndi dung khéc trong t& chirc va hoat dong ciia Trung tAm theo quy dinh cua
phap luat.

m) Thuc hién cdng tac van thu, luu trir, bao vé bi mét nha nude, an toan an
ninh mang theo quy dinh cta phép luat va phén cp ctia Bo; quan ly, s dung
con d4u va bdo quan h so, tai lidu ctia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

n) Bao dam va t chire str dung co6 hiéu qué co s& vat chét, tai san, phuong
tién va céc diéu kién 1am viéc can thiét ca Trung tdm; thuc hién cong tac quan
tri ndi bo.

0) Thyc hién nhiém vy khac do Cuc truéng giao.

Piéu 3. Co cau td chirc, s6 lrgng ngudi lam viée

Trung tAm c6 Giam déc, cac Phé Giam dbe (sé luong Phé Gidm déc duge
thuc hién theo quy dinh cta phap luit), cac vién chirc chuyén moén, nghiép vu va
nhén vién hop dong lao dong.

S6 luong ngudi 1am viée do Giam dbc phé duyét sau khi dugce cAp c6 thAm
quyén nhét tri v& chu truong va trén co s& vi tri viéc lam, khéi lugng cong viée
do Trung tdm dam nhiém.

Picu 4. Trach nhiém va moi quan hé cong tic

1. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac giita Trung tAm véi Lanh dao Cuc,
gitta Trung tdm vdi cac don vi thude Cuc va cac t chire, ¢4 nhéan c6 lién quan dugc
thuc hién theo Quy ché 1am viéc ctia Cuc Phép luét dan su - kinh té va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai Piéu 2 Quyét dinh nay, néu c6 véan dé lién quan dén cac don vi khac thudc
Cuc thi Giam déc Trung tdm cé trach nhiém chu tri, phdi hop véi don vi d6 dé
giai quyét.

Trudng hop vén dé vuot qua thim quyén hodic cé y kién khac nhau giira
Trung tdm véi cac don vi ¢ lién quan thi Giam dbc Trung tim cé trach nhiém
bao cao Lanh dao Cuc phu trach theo quy dinh.
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Piéu 5. Hiéu e va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Giam dbc Trung tdm H3 tro phép 1y cho doanh nghiép nho va vira,
Truéng cac don vi thudc Cuc Phap lust dan sy - kinh té chju trach nhiém thi har

Quyét dinh nay./. #—

Noi nhan:

- Nhu biéu 5;

- Bo trudng (dé bao c4o);

- Céc Thir trudng (dé bao cao);
-VuTé chire can bd (dé phéi hop); \
- Dang 1y, t chirc chinh trj - x4 hoi thude Cuc (dé phdi hg
- Phé Cuc trudng (dé chi dao, thuc hién);
-Luu VT, P.DNLDAS&TH.

'Néuyén Hong Hai



